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Direccién de Acreditacion v Sistemas.

Oficio Circular DAS/ 0087 /2016
México, D. F., a 27 de enero 2016

Asunto: Lineamientos Académicos para Alfabetizacion y para la Gratificacién de Alfabetizadores
¥ Asesores Educatives y Apoyo Economico al Educando 2016

C.C. DIRECTORES Y DELEGADOS
DEL INEA EN LOS ESTADOS
PRESENTE

Derivado de los acuerdos plasmados en la XXVIII Sesién Ordinaria del Colegio de Directores Generales
de los Institutos Estatales de Educacién para Amﬂlns ¥ Delegados del Instituto Nacional para la
Educacién de los Adultos, v por instruceiones del Director General del INEA, por este conducto se
comunican los siguientes lineamientos;

A.-Lineamientos académicos para alfabetizacion

1. Formacion de aitaheﬁzadm Asegurarla formacian inicial de los alfabetizadores, antes
de iniciar su labor en el circulo de estudio, mﬂutaciﬁncde 16 horas: Realizar la formacién
continua de los alfabetizadores; promoviendo su. mﬁfﬁ. ﬁ’i Taller "Para mejorar la
préctica” durante el tercer mes de’ iniciado el proceso, de. alfabetizacién v al Taller “Para
concluir el nivel inicial” durante el’ sexto mes. Ambos eon duracion de 16 horas. El
alfabetizador deberd recibir el Paquete del Alfabetizador dﬂurantﬂ el maller inicial v los
formatos, e va]uaunnes diagnésﬂcaﬁaﬂaﬁtnmw para su apllt:nmﬁn

2. Ejercicie dlagnnstim. Aplicar el ejercicio diagndstico durante la primera semana de

asistenéia al cfrculo. de estudio. Sé procederd a fa ealificacion del mismo conforme al
instructivo cerrespondiente, se informara a las personas.los: resultados ¥ se elaborars el
concentrado de resultades en el formatg. Las pﬂ'sqnas que centesten correctamente todo
el ejercicio diagnéstico recibiran la erientacion para estudiar los médulns del nivel inicial:
Para empezar o Matemat:aas;:ara EMpezar,
Si la persona manifiesta que-no sabe escribir; el alfabetizadar deberé animaria para que
intente escribir Su nombre y-algunas palabras al dictado. Las personas podran tratar de
escribir aunque sus graffas no correspondan a-la escritura convencional de esas palabras,
En este caso el alfabstizador, escribird el nombre completo del educando. No deberan
recogerse cuestionarios en blanco,  Estos e{ermpsxsﬁggnnsﬂcas se entregaran al enlace
educativo para su integracion al expédiente. -

3. Material didactico. Los educandos deberfn recibir el Médulo La Palabra al iniciar el
proceso de alfabetizacidn. _

4. Desarrollo del proceso de alfabetizacién. La atencion educativa se deberd realizar
durante por le menos, tres sesiones semanales con duracién de dos horas cada una. Los
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educandos avanzan a su propio ritmo y reciben el apoyo y la retroalimentacion del
alfabetizador quien promueve la ayuda entre los educandos y estimula los avances
obtenidos en cada sesion. Este proceso se divide en tres fases, cada una con 24 sesiones. Al
iniciar la primera fase se aplicara el ejercicio diagndstico, se entregaran los resultados a los
educandos y se realizaran los ejercicios preparatorios; se desarrollan los ejercicios hasta la
palabra familia. Al concluir esta fase se aplicard a los educandos la evaluacion formativa 1.
Es conveniente que se respete el ritmo de cada educando y que se aplique la evaluacién
formativa cuando el educando haya avanzado y hava realizado satisfactoriamente hasta el
ejercicio 79 del Cuaderno de ejercicio. Ademas es necesario analizar los resultados de esta
evaluacion con los educandos y reforzar los contenidos con insuficiente dominio conforme
a los lineamientos del instructivo. La segunda fase incluye cuatro sesiones del Cuaderno de
matematicas (hasta el ejercicio 151 del Cuaderno de ejercicios y hasta la actividad 13 del
Cuaderno de matemdticas). A los educandos que concluyan esta fase, se les aplicara la
segunda evaluacion formativa al concluir el estudio de la palabra cantina. Se revisaran los
resultados con educandos. La tercera fase incluye ejercicios mas complejos por lo que se
requiere realizar y revisar la totalidad de los ejercicips. Por lo tanto, habrd que esperar a
que los educandos concluyan hasta el gjercicio 210 del Cua;lemu de ejercicios y hasta la

actividad 20 del Cuaderno de Matematica.

Evaluaciones formativas 1 y 2. El alfabetizador aplica estas formativas a cada educando
cuando concluye ‘la fase cerrespnndlente, la califica, concentra los resultados y le
proporciona al-educando la‘orientacion para mfnmar los aspectos que no ha aprendido
suficientemente, El alfabetizador recibe la formacion para aplicar, concentrar, interpretar y
dar la realimentacion a los educandos en el taller de formacién continua 1 que se ofrece al
tercer mes del proceso edueativo. Bl a!fabettzadur entrega las evaluaciones formativas
aplicadas al enlace educativo quien supervisa su.correcta aplicacioh. El alfabetizador recibe
un apoyo economico por la aplicacion de cada una de las evaluaciones formativas como un
reconocimiento para.apoyar-el @tﬂﬂdizale“y lograr la ‘ﬁe:‘:ﬂa—.nmma de los educandos en el
proceso educativo, El monto por evaluacion farmatrva aplicada esta establecido en las
Reglas de Operacion vigentes, .

Evidencias para el examen final de La Falahm M hﬂﬂar la tercera fase, el alfabetizador
debe empezar a registrar los logres del eductandn en la Hoja de avange, con la finalidad de
reconozca sus avances y se-motive d continuar su aprendizale. Cuando &! educando haya
alcanzado; a juicio del alfabetizador. el dominio de [as competencias establecidas en esta
Hoja de Avance estard en.condiciones. de presentar eleamen final del Médulo La Palabra.

B.-Lineamientos para el edlculo de la Gratificacién de Alfabﬂuadorﬁ ¥ Asesores Educativos y
Apoyo Econémico al Educando. -

1.

s ol
s H

Se determind desaparecer s Fl‘_gura del Trlnfar Prmmmr ¥ cancelar la gratificacion al mismo,
toda vez que ¢l desapareceria no afecta el hﬂﬂlp}iu}mnm de Metas.

Se elimina la gratificacion por atencion a circulo de estudio, conclusion de nivel y continuidad.
La gratificacion de los Asesores Edueativos se determina establecer un monto maximo mensual
de $9.000.00, de acuerdo con la informacion que proporcione ¢l SASA. Montos adicionales se
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podran otorgar a solicitud expresa de los Institutos y/o Delegaciones que asi lo justifiquen y
avalados con la firma del Titular.

4. Se elimina ¢l apoyo al educando en el nivel Inicial para los educandos incorporados a partir del

01 de enero de 2016. Todo aquel incorporado en este nivel durante 2015 serd susceptible de

recibir dicho estimulo, siempre v cuando haya cubierto el proceso de La Palabra, con previa

validacion del Sistema Automatizado de Seguimiento y Acreditacién.

Para incentivar el logro en los Niveles de Primaria v Secundaria (Intermedio v Avanzado

respectivamente) se presupuestaran. como promedio. 5 Exdmenes bésicos v 2 diversificados a

razon de $85.00 y $75.00 para el nivel intermedio y $100.00 y $80.00 para avanzado, para con

ello homologar a nivel nacional el esquema de Gratificacion del Asesor para los niveles de

Intermedio v Avanzado.

6. Se mcrementa el Apoyo por Certificado Entregado para llegar a $120.00 para Intermedio
(Primaria) y $180.00 para Avanzado (Secundaria). con el propésito de incentivar la conclusién
de dichos niveles, Para el Programa Especial de Certificacion. sin proceso educativo, los apoyos
seran de $60.00 y 90.00, respectivamente.

7. Se debera recabar la evidencia documental deé] ‘Proceso Educativo acreditado y sujeto a
gratificacion, misma que deberd contar con s firma de validacion de las diversas figuras
involucradas. desde clalfabetizador (a nivel de sus circulog de gstudio) hasta del drea académica
de la delegacion (a nivel de sus coordinaciones de zona), pasando por las instancias de
Coordinacion de mmi {a nivel de sus Téﬂhmﬂﬁdﬂﬁﬂniﬁﬂ &ﬂmrq@:unatcs)

}JI

C.-Lineamientos para el otnrgnmiemo de h: Gntﬂ‘mnm da Alfﬂbtﬁmdurﬁ v Asesores

Educativos y Apoyos Emnﬁmmm!lﬁdncaﬁﬂn F A

1. El apoyo econémicgal educando ya }asﬁguras agqmnva m\ralut;ra-:ias no procedera cuando

ocurra al menos uno delps siguientes sapuestos:

* Educandos que hayan preﬁmdn sus dr;ls formativas en un tiempo menor a una
semana.

* Educandos gue hayan presentado sa primera ﬂ}rmattva-&q un lapso de tiempo menor
a una semana a partir de su. mcnrpurmﬁm '

» Educandos que hayan presentado su examen final e.n un lapso denempn menor a una
semana desde ladiltima formativa pmsmtada \

* Educandos que hayan toncluida su ‘proceso de alfabetizacion en Iﬂﬁnﬂs de un mes.

2. Todos los apoyes econdmicos derivados.del procese de alfabetizacion, ﬁdisperﬁaran viala
red de oficinas TELECOMM, ¥ de acuerdo con mt?urmacfénrganmda por el SASA. Cualquier
esquema difererte debéra ser previaménte autorizado porel INEA.

3. La entrega de los apeyes a educandos tienen una {mesmpcmn. Enmso de que el educando
no se presente a recibir su apoyo econémice-en un maxime’ de tn mes posterior a su
liberacidn, serd cancelador El Bdumdq tiene un mmﬂmm limite, para presentar el
reclamo del mismo, mediante un eserito {!iﬂ,g'i‘ﬁn ‘al “coordinador de zona que le
corresponde y adjuntando su identificacién oficiak Mensualmente el Instituto o Delegacién
llevara un control de los pagos realizados, los vencimientos por ocurrir y las develuciones
de TELECOMM.

Franosco Margues 160, Col Condesa, Del, Cusuhtemos, Mexico, DF. G8 140
Tels: (55) 52412700 ¢ 5241-2800 / 5241-2900 www.ineagob.mx



SEP

TERETARIA T
M ACHON FUBLETA

|
:

®

4. El apeyo a los educandos puede otorgarse por formativa y/o médulo acreditado o todo el
apoyo en una sola exhibicién. Cada estado definird y notificard con anticipacién al INEA,
cudl de esos esquemas utilizara.

5. Bajo ningln concepto se podran desviar recursos que son enviados y etiquetados para el
apoyo al educando, sin importar las presiones de gasto con las que el Instituto y/o
Delegacién puedan tener. Las autoridades educativas que no den cumplimiento a esta
disposicién estaran sujetos a lo que dicte la Ley de responsabilidades de los servidores
publicos y demas normatividad aplicable en esta materia.

5

Estos lincamientos entran en vigor a partir del 1 de febrero del presente.

Sin mas por el momento, agradecemos de antemano la atencion tengan a bien brindar al presente y
aprovechamos la ocasion para enviarles un cordial saludo,

ATENTAMENTE

ﬁiﬂt'/

ROMA
DIRECTOR
Cop.  LIC MAURICIO WIPEZ MELAZQUEZ / Direcior Genstal dof INE A
PROFRA. CELIA'SOLISSANCHEZ Inicotore Acadimics 3
CF ALFONSO MONDRAGON GARTIA iirgctim e hm Admimseraestn y Bl
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